UBND HUYEN THANH TRI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HU'U HOA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 209/KH-THHH Hiiu Hoa, ngay 19 thang 9 ndm 2023
KE HOACH

T4 chire thwe hién cdng tic kiém tra ndi bg nim hoc 2023-2024

Can cir cong van sé 776/PGD&DT ngay 31/8/2023 vé viéc Huéng dan thuc
hién nhiém vu cép tiéu hoc nam hoc 2023-2024;

Can ¢ vin ban sb 815/PGD&DPT ngay 15/9/2023 vé viéc huéng déan thuc
hién cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc nam hoc 2023-2024;

Truong Tiéu hoc Hitu Hoa xiy dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
2023 - 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd trudng hoc 1a hoat ddng xem xét va danh gia céc hoat
déng gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha truong

' nhim muc dich phaét trién su nghiép gi4o duc néi chung, phat trién nha trudng,
phat trién gido vién va hoc sinh noi riéng;

- Kiém tra noi bo giup Hiéu trudng nha truong thu thap thong tin vé hoat
dong cla déi tuong quan 1y, 1am co s& gitp Hiéu trudng xdy dung ké hoach,
viéc chi dao, diéu hanh... khoa hoc, kha thi, ning cao hiéu qua cdng tic quan ly;

- Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va dbi tuong trong nha trudng, la mot trong cac yéu td tao nén chét lugng gido
duc dao tao trong nha trudng.

2. Yéu ciu -

- Hiéu trudng tién hanh kidm tra cdng viéc, hoat dong, mdi quan hé cia
cac thanh vién, bd phén vad nhiing diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va
gido duc trong nha truong;

- Tién hanh viéc tu kiém tra cla cAc bd phdn, ca nhan trong truong va tu
kiém tra cong tac quan ly cua Hiéu trudng;

- Nb6i dung kiém tra phai phtt hop v6i nhiém vu da dwgc phéan cong cho
tap thé, c4 nhan, gan véi yéu cdu danh gia can bd quan ly, gido vién theo Chuin
nghé nghiép va cac vin ban quy pham phép luat c6 lién quan;
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- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh xéc, khach quan, phan anh
ding thuc trang vé déi tuong kiém tra, tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
¢6 hiéu qua; c6 téc dung dén ddc, thiic diy su tién b cia ddi tugng kiém tra;

- Kiém tra dugc thyc hién thuong xuyén, kip thoi theo ké hoach va cong
khai. Cén dong vién, thu hit c4 nhan, don vi tham gia vao qua trinh kiém tra;
bién qué trinh kiém tra bén ngoai thanh qué trinh tu kiém tra ciia céc cé nhén, bd
phén trong nha truong. |

- Trong qué trinh kiém tra phai ddm bao tinh chinh xéc, khach quan, trung
thuc, cong khai, minh bach va cong bang, tuan thu quy dinh ctia phap luét.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung:

- Tiép tuc kién toan Ban KTNB truong hoc; ning cao chat luong thanh
vién Ban KTNB.

- Néng cao chét lugng, hiéu qua céc cudc KTNB; lua chon céc chuyén dé
phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo s6 lugng ma chi trong
chét luong cdc cudc kiém tra. Sau kiém tra xt ly dit diém ton tai, cong khai
nhém téc dong vao hé théng. '

- Nang cao hiéu qué cong tic tiép cong dan, giéi quyét khiéu nai, t6 céo,
phong chéng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu cu thé:

- Thanh 13p Ban KTNB ctia nha truong di kha nang tham muu, phéi hop
va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach KTNB sét thyc té nha trudng, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va c6 tac dung trong cong tac l(ié_m tra.

- Ban KTNB tb chirc thuc hién cé hiéu quéa cong tic kiém tra theo ké
hoach; dam bao ddy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién dung muc tiéu; tranh
hinh thirc, ddi ph, khéng hidu qua.

- Ban KTNB phéi két hop chit ché véi Ban TIND dé gidi quyét kip thoi
cac ndi dung lién quan; kién nghi thi trudéng don vi, dai dién céc t6 chic doan
thé xir ly dat diém sau kiém tra.

- Pénh gié, didu chinh, b6 sung dAy du cac k& hoach trong nam hoc. Xir ly
kélt qua, bédo cdo dénh gia toan dién va rit kinh nghiém trong cong tac KTNB
trdng nhitng ndm hoc tiép theo.
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III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu duwgc giao cia linh dao nha
truong- bd phan thugc nha truong

1.1. Kiém tra dpi ngii cdn b, gido vién va nhin vién

1.1.1. Néi dung kiém tra:

- Kiém tra sb luong, chat lugng va co cdu doi ngil can bd quan ly, nha
gio, nhan vién; tinh hinh bé tri, st dung ddi ngfi va hinh thanh, t6 chirc bd may
nha truong theo quy dinh.

1.1.2. Béi tuong kiém tra: Hiéu trudng nha trudng. Hb so kiém tra: Hb so
vién chirc, cac quyét dinh to chire va quyét dinh phan cong...

1.1.3. Chi tiéu: Kiém tra 01 lan trong nim (Thdng 10)

1.2. Kiém tra co sé vit chit

1.2.1. Noi dung kiém tra: theo quy dinh vé co s& vt chét, thiét bi trong
Pidu 1é truong Tiéu hoc va cac van ban hudng dan. Ch y tép trung vao nhitng
ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nang;

+ Ban ghé, trang thiét bi d6 dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh
hoc sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra (néu co): bu, thiéu, quy céch, chét lugng,
bao quan, hi€u qua sir dung;

+ Dién tich khudn vién so v&i chudn quy dinh, quy hoach va thu tuc phap
ly vé quyén st dung d4t dai;

+ Canh quan truong hoc: Céng truong, tudng rao, cdy xanh, khubn vién,
vé sinh hoc dudng.., m6i truong su pham.

+ Ngén séch cho hoat dong gidng day, gido duc;

1.2.2. Déi tuong kiém tra: Hiéu trudng. Hb so kiém tra nhu: H6 so quan
Iy ctia linh dao, hd so va hoat ddng clia cac bo phan nhu can bd thiét bi, cén bd
y té, phu trach lao dong, nhéan vién bao Vé... (cdc van bdan huéng dan luu trit,

quyét dinh, ké hoach, bién ban..).

1.2.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 l4n trong nim (Thdng 10; thang 2)

1.3. Kiém tra hoat dpng va chit lwong giang day, hoc tip cic mon hoc

1.3.1. Ngi dung kiém tra:

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gi4do duc cdc mén hoc, dic

biét dbi voi cac khbi 16p da thuc hién Chuong trinh gido duc 2018;

- Chét luong giang day cia gido vién qua du gid tham 16p, d6i méi

phuong phép day hoc, viéc sir dung thiét bi, d6 ding day hoc va tu lam dd dung

.
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day hoc cta gido vién;

- Két qua hoc tp cua hoc sinh: Thong qua viéc danh gia bai kiém tra,
diém tong két hoc ky va tong két ca ndm hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban,
két qua thi hoc sinh gioi.

1.3.1. Péi twong kiém tra: Hiéu pho phu trach chuyén mén, t6 chuyén
mon, gido vién va cic bd phén lién quan dén ndi dung kiém tra gém: Hb so luu
cua lanh dao nha trudng, hd so va hoat dong ctia ) chuyén mon, ho so cia gido
vién (cde vin ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...)

1.1.3. Chi tiéu:

+ Hiéu phé phu trach chuyén mén: Kiém tra 01 1an trong ndm (Thdng 11)

+ Kiém tra 100% GV chuyén (trir cde de da dwoe KT 6 muc 1) (Thang 12)

1.4. Kiém tra gido duc dao dirc cho hoc sinh, cong tic Poan - Dji - Sao,
hoat dong xa hoi

1.4.1. Néi dung kiém tra:

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gi4do duc dao duc trong va
ngoai gio 1én 1op;

- Hoat ddng ctia cac doan thé; hoat dong ciia gido vién chi nhiém;

- Viéc két hop giita nha trudng, gia dinh va xa hdi trong viéc gido duc dao
ditc cho hoc sinh, huy d6ng ngudn luc xay dung méi trudng gido duc;

- Két qua gido duc dao dic cho hoc sinh: Thé hién qua viéc danh gia
pham chét, s hoc sinh bj ky luat...

1.4.2. Péi tuwong kiém tra: Hidu phé phu trach céng tac gido duc, gido
vién chu nhiém, gido vién bo moén, cac doan thé va bd phan lién quan. Ho so
kiém tra gé‘)m: Hb so luu cua lanh dao nha trudng, hd so va hoat dong cua gido
vién, tb chuyén mén, Poan - Ddi, cdng tac chi nhiém ctia cac giao vién, cac ké
hoach hoat dong ngoai khoa. (cdc van ban hudng dan lwu trii, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...).

1.4.3. Chi tiéu:

+ Hiéu phé phu trach chuyén mén: Kiém tra 01 lan trong ndm (Thdng 11)

+ 100% GV co ban (trir cde de da duge KT & muc 1): Kiém tra 01 lan
trong nam (Thdng 11: GV co ban ban khdi 1.2.3; Thang 3: GV co bén khoi 4,5)

1.5. Kiém tra céng tic quan ly ciia Hiéu truwéng

1.5.1. Néi dung kiém tra:

- Viéc xdy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc; cong tic quan

ly, b6 tri, stt dung, boi dudng, danh gia xép loai ddi ngil can b gido vién, nhin
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vién; viéc quan ly va gido duc hoc sinh; vigc chi dao cong tac hanh chinh, tai
chinh, tai san ciia nha trudng; xdy dung co s& vat chét, quan ly thiét bj day va
hoc: thuc hién céc ché dd, chinh sach ciia Nha nudc déi véi can bd gido vién
nhan vién va hoc sinh;

- Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sb 36/2017/TT-
BGDDT ngay 28/12/2017 cta Bo Gido duc va Dao tao; Thong tu sb
61/2017/TT- BTC ngay 15/6/2017 ctia Bé Tai chinh Huéng din vé cong khai
ngén sach ddi véi don vi du toan ngén séch, td chirc dugc ngan sach nha nudc
hd trg, Thong tu sb 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B Tai chinh sira doi,
bd sung mét sé diéu ciia Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia Bd
Tai chinh; thuc hién Luat Phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, t6
cdo, kién nghi, phan anh...

1.5.2. Déi tuong kiém tra: 1a Hiéu truémg; hd so quan 1y cia lanh dao nha
truong, truc tiép la Hiéu trudng; hd so luu va hinh thitc cong khai cia lanh dao
nha trudng; hd so va hoat dong cta van thu, ké toan, thi quy; hd so cac bd phan
lién quan (cdc van ban huong dén lwu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

1.5.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1dn/nam (01 lan/hoc kY) (Thdng 10, thing2)

1.6. Kiém tra viéc thue hién cdc quy dinh dam bao an toan triwong hoc

1.6.1. Noi dung kiém tra

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua céc budi chao cd, sinh hoat 16p, cac
hoat déng ngoai gio 1€n 16p,...

- Kiém tra hé théng phong hoc va céc phong chic ning, hé théng bép an
ban tra, nudc udng, nha vé sinh, cdy xanh, vudn trudng, trang thiét bi, dd dung
day hoc; hé théng phong chay chita chdy; vé sinh phong dich.

1.6.2. D6i twong kiém tra: Lanh dao don vi, CB, GV phu tréch cdng tac
an toan truong hoc, Poan Thanh nién, GV chii nhi¢ém va hé so luu, cac van ban
chi dao vé cdng tac an toan trudng hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh lap
cac ban, tiéu ban,...

1.6.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an trong nam (Thdng 10, thang 1)

2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao ciia nha gido, nén nép
t6 chire, day hoc

2.1. Nji dung kiém tra:

2.1.1. Vé phc‘fm chét chinh tri, dao dire, 16i séng, ¥ thire t6 chitc ky lugt:

- Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chdp hanh chinh sach, phap luat ciia Nha
nuéc; vide chép hanh quy ché cia Nganh, quy dinh ciia don vi; viéc chap hanh
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ky ludt lao dong (dam bao 56 lwomg, chat lwong ngay, gic, cong lao déng).

- Pao dirc, nhin céch, 16i séng, y thirc dAu tranh chdng céc bidu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhén dan; tinh thdn doan két;
quan hé dong nghiép; thai dd phuc vu nhén dén va ngudi hoc...

2.1.2. Viée thuwe hién quy ché chuyén mon theo huomg déi méi:

- Kiém tra hd so cia gido vién theo Diéu 1é truong hoc (ciia ting cap hoc,
béc hoc).

- Viéc thuc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach gido duc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viéc déi méi phuong phép day hoc va dbi méi kiém tra danh gia: D
m&i phuong phép day hoc theo dinh hudng phat tridn nang luc, phdm chit ngudi
hoc, gén vdi dic thu cép hoc, tich hgp lién mdn, gén khoa hoc by mén véi thuc
tién doi sbng, da dang héa viée td chirc cac hoat dong day hoc trén 1ép va dinh
hudng hoat dong hoc cho ngudi hoc; dbi méi kiém tra, danh gid theo huéng
danh gia niang luc nguoi hoc.

- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép
hodc gian tiép, dbi chiéu k& hoach day hoc véi hd so ciia bd phén quan ly thiét
bi thi nghiém, gido 4n); viéc cai tién, tu stra chita céc thiét bi day hoc, tu lim d6
dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu bodi dudng
dé nang cao trinh dd chinh trj, chuyén mén, nghiép vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gior 1én 16p: Khi du gid, can bé kiém tra cin lap phiéu du gio
(du va danh gic xép logi it nhdt 02 tiét), nhan xét gidr day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat déng hoc ctia hoc sinh, ddng thoi dénh gia viée t6 chic, kiém
tra, dinh huéng hoat dong hoc cho hoc sinh cuia gido vién vé thuc hién chuan kién
thire, k¥ ning, cac ning luc, phdm chét can phat tridn theo dic th tiét hoc (thé

hién trong viéc bién soan cdau hoi/bai tdp, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chite day
hoc). Can bam sat chi dao ciia B6 Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va Dao tao
vé huéng dan dénh gié gi¢r day theo dinh huéng d6i méi ciia mi cap hoc;

+ K&t qua day hoc: Piém kiém tra hoic két qua dénh gia mon hoc cia hoc
sinh tir ddu ndm dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sét clia can bo
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so vdi chat
lugng chung ctia ton trudng, ciia dia phuong trong nim hoc; két qua ctia nim
hoc truéce cua cing ddi twong hoc sinh.
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tac kiém nhiém khac nhu: Céng tac doan thé, tham gia tuyén truyén, pho bién

2.1.3. Thuc hién cdc nhiém vu khdc duge giao: Cong tac chi nhig¢m, cong

phép luét va gido duc dao dirc cho hoc sinh...

2.1.4. Kha ndng phat trién ctia gido vién vé chuyén mon, nghiép vy, nang

luc quan ly va céc hoat dgng xa hdi khac...
2.2. Poi twgng kiém tra: Céc dong chi GV vién chic, hop dong.
2.3. Chi tiéu: Kiém tra 8 GV

STT HOQ VA TEN NHIEM VU DPUQC GIAO | THOI GIAN KT
1 | Nguyén Thi Thu Huong GV My Thuét Théng 10
2 Nguyén Ha My GV Co ban Thang 10
3 Poan Thi My Chau GV Co ban Thang 11
4 Vii Thi Nhung GV Tiéng Anh Théng 11
5 Pham Thi Xuén GV Tiéng Anh Théng 12
6 Nguyén Thi Hanh GV Co ban Théng 12
7 Piang Thi Kim Ly GV Co ban Thang 142
8 Pam Minh Tuyén GV Thé duc Thang 142

3. Kiém tra hoat ciia by phin chim séc nudi dudng hoc sinh, cong tic
tw van tim ly hoc dwong va hoat dong gido duc ki ning song, hoat dong
ngoai gio' chinh khoa

3.1. Néi dung kiém tra

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, cong tac tu van tdm 1y hoc dudng va
hoat dong giao duc ki nang song, hoat déng ngoai gid chinh khéa; viéc thuc hién
ké hoach, hd so sb sach lién quan.

- Hoat dong cia cac doan thé; hoat dong cia GV chi nhiém va CB phu
trach cong tac tu vén tdm Ii trudong hoc.

- Viéc két hop gitta nha trudng, gia dinh va xa hdi trong viéc nam bat tim
Iy, nhu cdu, nguyén vong cua HS; gido duc k¥ nang song cho HS, huy dong
nguc"in luc x4y dung moi trudong gido duc lanh manh, an toan.

- Kiém tra cong tac ban tra: ké hoach cham séc, nudi dudng hoc sinh

(quan tAm t6i an toan vé sinh thuc phdm)

+ Viéc quan ly, str dung co s& vét chat phuc vu ban tr;

+ Hoat dong ctia bd phan nuéi dudng, cham soc: ché do, chat luong, an toan;

+ K&t qua nuoi dudng, chim séc HS.

3.2. Doi twong kiém tra: Nhan vién y t€, nhan vién nau dn, gido vién
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cham séc ban tru.

3.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 11, thdng 2)

4. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén méon

4.1. Nbi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tic quén Iy ciia tb trudng chuyén mén: nhén thirc, vai tro,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén moén.

- Kiém tra viée xdy dung, thuc hién ké hoach gi4o duc timg bd mén (da
dugc Thu truong don vi phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan
cua B Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao
tao, theo dic thu cta td, nhém chuyén moén va phai dam béo tinh lién thong, cu
thé vé tién trinh thuc hién, ngudi thuc hién, ngudi phu trach... (kiém tra ho so
chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cdc chuyén dé boi dubng chuyén mén, sding
kién kinh nghiém);

- Kiém tra chit lugng day - hoc cua td, nhém chuyén mén (viéc thuc hién
chuong trinh, chudn bi bai, chat lwong day hoc, viéc thuc hién déi méi phuong
phdp, sir dung phuong tién, do dimg day hoc, viéc kiém tra, danh gid hoc sinh,
tée dung, uy tin ciia t6, nhém chuyén mon trong truong.),

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon,; dbi méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tép ctia hoc sinh: ngoai
khéa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém...

4.2. Doi twong kiém tra: Té truéng chuyén mon; hd so luu va hoat dong
cua td (cdc vén ban hudng dén luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

4.3. Chi tiéu: Kiém tra 100% cac tb nhém chuyén mon 02 lan nam
(Thdng 12, thang 3)

5. Kiém tra viéc sir dung, bio quén thiét bi day hoc, thw vién

5.1. Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 séch lién
quan (quan tém toi céng tdc bdo quan, theo doi viéc su dung tai ligu, sdch gido

khoa); viéc sép xép, bé tri, trang tri, vé sinh; s6 lugng va chat lugng sach, bdo,
tap chi, ban d, tranh anh gido duc, biang dia gido khoa.

+ Kiém tra hoat dong cta cén b thu vién (viéc thuc hién ngi qui, viéc

cho muon, thu héi; hé so sé séch, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phan logi, bo
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sung sdch bado; thuc hién gio gide, tinh than, thdi dé lam viéc.).

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hé so sb sach lién quan (quan tdm toi
cong tac bao quan, theo ddi vide sir dung thiét bj day hoc, tir lam dé ding day hoc).
Kiém tra thuc té dé dung, thiét bi day hoc thuc té so v6i hd so, sé sach quan ly...

5.2. Poi tiwong kiém tra: Nhan vién thu Vfén; hd so luu va hoat dong cia
thu vién (cdc van ban huémg dén heu trit, quyét dinh, ké hoach...).

5.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an niam (Thdng 10, thang 4)

6. Kiém tra cong tic ké toan va quan ly tai chinh, tai san va céc
khoan thu ngoai ngan sach

6.1. Ngi dung kiém tra:

+ Cong tac ké toan (chdp hanh ché dj, nguyén tdc ké todn tai chinh).

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s ké todn, trén bdo cdo tai
chinh; kiém tra ké hoach x4y dung, tao nguf‘m ngan sach cuia truong; cac khoan
thu ngin sach, thu hoat déng ctia don vi; céc khoan chi ngén sach, chi khac cua
don vi; viéc x4c dinh céac khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich ldp cac
quy; viéc quan ly va sir dung céc khoan von bang tién; viéc thuc hién quyét toén

thu chi tai chinh; viéc Chf'lp hanh céc ché ds, nguyén téc ké todn tai chinh;

6.2. Péi twong kiém tra: Nhan vién ké toan, thi quy; hd so lwu va hoat
dong cua ké toan, thu quy (cdc vin ban hrdmg dan heu trit, quyét dinh, ké
hoach, bién ban...).

6.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 14n nam (Thdng 10, thang 4)

7. Kiém tra cong tac vin thw, hanh chinh, y té trudong hoc

7.1. Kiém tra céng tic vin thie, hanh chinh

7.1.1. N6i dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
so, sO sach lién quan (quan tam téi cong tdc bdo quan, theo doi viéc sir dung).

- Viéc thuc hién céc quy dinh vé& cbng téc vin thu, hanh chinh: Quan ly
vin ban di dén, luu tri, cAp nhat thong tin, soan thao vin ban; hé théng hé so
(hd so tuyén sinh, hé so kidm tra, danh gi4 gido vién va nhén vién, ho so gido
duc déi véi hoc sinh khuyét tat (néu cé), ho so thi dua, khen thudng, ky luat...);
s6 séch lién quan (s dang bg, sé theo ddi va dénh gi hoc sinh (theo 16p hoc),
hoc ba, sb quan ly cép phét van béng, chimg chi, sd nghi quyét, sd quan ly tai
san, sb theo dai cong van di, dén...); kiém tra viéc quan ly con dfu; van phong
pham (néu co);

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;
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- Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhén vién vin phong;

7.1.2. Déi tuong kiém tra: Nhan vién van thu; hd so luu va hoat dong ciia
van thu (cde van ban huong dén luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

7.1.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an ndm (Thdng 10, thdng 2)

7.2. Kiém tra céng tic y té trwong hoc

7.2.1. Néi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat déng, viéc thuc hién ké hoach, ho
so, sb sach lién quan (quan tém t6i céng tdc bao qudn, theo doi viéc st dung).

- Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vit chét; viéc sip xép, b tri, trang tri, vé
sinh; s luong va chét luong; thiét bi y té;

- Viéc thuc hién quy dinh v& thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh;

- Céng tac phdi hop véi céc t6 nhém, bd phan lién quan;

- Kiém tra tinh than, thai d phuc vu ctia nhén vién y té.

7.2.2. Déi twong kiém tra: Nhan vién y té

7.2.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 12, thang 3)

8. Kiém tra viéc thuc hién cong khai, thye hién quy ché dan chi & co sé

8.1. Kiém tra viéc thuwe hién cong khai |

8.1.1. Noi dung kiém tra: Kiém tra ké hoach thuc hién céng khai chat
luong gido duc; cong khai cac diéu kién co so vat chat, trang thiét bi phuc vu
day hoc va dbi ngil; cong khai vé thu chi tai chinh; céc biéu mau céng khai; bién
ban c6ng khai; cdc quyét dinh...

8.1.2. Péi tuong kiém tra: Hidu trudng phu trach cong tac cong khai, van
thu, ké toan.

8.1.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 10, thang 4)

8.2. Kiém tra viéc thue hig¢n quy ché din chii trong truong hoc

8.2.1. Néi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhén vin ban chi dao;
td chirc quén triét, tuyén truyén; cdng tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché,
t3 chirc thuc hién, phan céng nhiém vu, céng tac phdi hop.

- Trach nhiém ciia ngudi dimg dau co s& gido duc: Thyc hién dan chu
trong quan ly va diéu hanh, trong phan céng nhiém vu cho can b, gido vién va
ngudi lao dong; td chirc cdc cudc hop, giao ban, hdi nghi; mdi quan hé gitra
nguoi dung dau voi co quan cép trén, voi co quan, don vi, ca nhan céip dudi.

- Trach nhiém ctia céc to chirc, doan thé trong co s& giao duc ddi voi vige
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thuc hién quy ché dan chu; viéc td chirc danh gid dinh ky, so két, tong két, ché
do6 bao cao theo quy dinh.

8.2.2. Déi tugng kiém tra: Hiéu truéng, Ban chip hanh cdng doan phy
trach thuc hién quy ché dan chii; can bd, gido vién dugc giao nhiém vu trién
khai thuc hién.

8.2.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 14n nam (Thdng 10, thdng 4)

9. Kiém tra viéc thwe hién tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, giai
quyét to cdo, xir Iy kién nghi, phan anh va phong, chéng tham nhiing, tiéu
cuc theo quy dinh

9.1. Néi dung kiém tra:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra viéc xay
dung hd so tiép céng dén, sb theo d&i don thu khiéu nai, t6 céo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phi hop (c6 ndi quy
phong tiép dén, noi tiép dén, lich phan cong tryuc tiép cong dan, quy ché tiép
cong dan, tiép nhan xit 1y va giai quyét don thu khiéu nai, t& cdo...); thiét lap hd
so vu viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo (néu c) ding quy dinh; viéc thue hién ké
khai, xir ly théng tin vé thu nhap c4 nhan.

- Cong téc phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach
thuc hién Luét phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi

ctia nha truong, viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau

ctia cdng tac phong, chong tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chéng
tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dén chi trong hoat ddng cuia
don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong
ctia don vi theo quy dinh); viéc xdy dung ho so, sb sach va cép nhat, ghi chép,
b4o céo theo quy dinh...

9.2. Péi twong kiém tra: Hiéu trudng, hiéu phd, van thu phu trach cong
tac tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t§ cdo; thuc hién Luat phong, chong
tham nhiing; can bg, gido vién dugc giao nhiém vu tiép cong dan, gidi quyét
khiéu nai, té cdo, thuc hién Luat phong, chéng tham nhfing.

9.3. Chi tiéu: Kiém tra 02 1an nam (Thdng 11, thang 3)

IV. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Thanh lap Ban kiém tra ndi b (KTNB)

- Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 14p Ban KTNB theo nim hoc. Ban
KTNB duoc kién toan theo timg nim hoc véi di thanh phan: Hiéu truéng (hodc
Phé Hiéu trudng) 13 Trudng ban, cip phé 1a Phé truéng ban. Cac thanh vién la céc
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td trudng chuyén mon, td trudéng hanh chinh, nhitng can bg, gido vién, nhan vién co6
pham chét tbt, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mén gioi...

- 86 lugng thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo dam bao sé lugng va céc
thanh phan phti hgp véi quy mé ciia nha trudmg, do Hiéu truéng quyét dinh va
dugc phéan cong nhiém vu cu thé, chiu trach nhiém kiém tra céc néi dung cu thé.
Hiéu truéng chi dao Ban Kiém tra ndi bd thuc hién nhiém vu.

- Hiéu trudng tap huin nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bé. Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu
chinh, bé sung, rit kinh nghiém trong céng tic kiém tra ndi bo cho nhilng nam
tiép theo.

2. Xay dung ké hoach KTNB nim hoc:

Hiéu trudng nha truéng dinh huéng cho Ban KTNB xay dung ké hoach
dua vao Diéu 18, Quy ché hoat dong, cic vin ban huéng dan cia sé GDPT,
phong GDDT;

- Trudng ban KTNB cin cir vao céc van ban huéng dén va dic diém tinh
hinh nha trudng xay dung Du thao Ké hoach KTNB.

- Céc thanh vién Ban KTNB nghién ciru Dy thdo, dong gop bd sung y
kién théng nht dé hoan thién thanh ban Ké hoach KTNB ctia nha trudng.

- Xin y kién phé duyét ctia Phong Gido duc va Pao tao huyén Thanh Tri.

- Théng bao céng khai K& hoach KTNB t6i 100% CB GV NV nha trudng,

3. Quy trinh mjt cude kiém tra

3.1. Chuiin bi kiém tra

3.1.1. Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- C#n ctr vao ké hoach kiém tra n6i bé nam hoc di dugc phé duyét, Hiéu
trudng ban hanh Quyét dinh kiém tra (c6 thé theo cudc hoic theo dot), lua chon
noi dung theo ké hoach hodc dot xuét. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung kiém
tra, thoi ky, thoi han kiém tra, déi tugng kiém tra...

- Lua chon Trudng doan/T trudng va thanh vién véi s lugng cu thé phu
hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra.

3.1.2. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Truéng doan/T$ truéng xay dung ké hoach cu thé, phan céng thanh vién
.trong doan/td, théng bao ké hoach kiém tra dén d6i trong duoc kiém tra, sip xép
lich kiém tra phu hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mén cua nha
truong. Hiéu truéng phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.
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- Chuén bj cac vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cac mau bién
ban, bao cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so clia dbi twgng kiém tra.

- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Béo céo giai trinh cta déi tugng.

- Trao dbi, 1am rd noi dung kiém tra, 14y y kién phan hoi clia ngudi dugc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc chi ghi mét bién
ban ddi véi cic ndi dung kiém tra.

* Lwu y: Trong Bién ban kiém tra cé thé ghi nhén dénh gid so bg néu
nhitng nhdn xét dé chinh xdc (ding, sai so véi vdn ban nao); nén cé nhiing gop
y truec tiép cho doi tuong dé rit kinh nghiém ngay (tinh chdt tw van, khéng phai
chi dao). Viéc két lun ding sai duoc ghi trong Bdo cdo két qua kiém tra va
Théng bdo két qua kiém tra. |

3.3. Két thiic kiém tra

- Khi két thic lam viéc véi déi twong kiém tra, Trudng doan/T6 trudng
xay dung bao cao két qua kiém tra glri Hiéu truéng gdm céc ndi dung: Qué trinh
kiém tra; két qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia timg noi dung da kiém
tra (danh gia thuc chét viéc thuc hién cic quy dinh ctia Nganh); kién nghi bién
phap xtr ly.

- Cin ct bao cdo két qua kiém tra, Hiéu trudng ban hanh Thong bao két
qué (két ludn) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir ly vi pham,
kién nghi xtr ly vi pham (néu c6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, b6 sung ké
hoach quan ly cia minh (néu can).

3.4. Xir Iy sau kiém tra

- Hiéu trudng yéu cdu bd phén quan 1y truc tiép theo dai, don ddc, kiém
tra ap dung céc bién phap theo thAm quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca
nhan, bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr ly sau kiém tra, budc phai bdi
thudng theo quy dinh (néu c6).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thdm quyén céc hinh thire xir ly ky
luét, xr phat vi pham hanh chinh... néu ddi twong khong thuc hién céc kién nghi,
Quyét dinh xir ly; Hiéu trudng tong hop, cong khai két qua xir ly sau kiém tra.

4. Luu trir ho so kiém tra ndi bo

- Quyét dinh thanh lap, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra ndi bo;
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- K& hoach kiém tra néi b nam hoc;

- Mai cuée hoic dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phén cong, lich lam viéc;

+ Bdo cdo cua dbi tuong dugc kiém tra, bdo céo giai trinh (néu co)

+ Bién ban kiém tra theo cac ndi dung hodc bién ban kiém tra vdi ca nhan,
t6, nhom chuyén mén;

+ Béo cdo, thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ B4o céo viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xir Iy hodc van ban kién nghi xir ly (néu cb).

- Bio céo so két, téng két cong téc kiém tra ndi bd nam hoc nha trudng.

Luuy: Hd so kiém tra ndi bd dam bao du thanh phé“m, sép xép theo thir tu,
duoc dung trong cap tai liéu va luu trir day du theo nam hoc.

V. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NQI BO

1. Thim quyén quyét dinh:

Hiéu trudng quyét dinh thanh 14p doan/t6 kiém tra ndi bo.

2. Trach nhiém ngudi tham gia doan/td kiém tra va cic dbi twong
lién quan

2.1. Trich nhiém vi quyén ciia Truéng doan/To truéng t6 kiém tra

- T4 churc, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién ding ndi dung,
tién dd kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché d6 théng tin, bdo cdo theo yéu cdu clia ngudi ra Quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém truéc ngudi ra Quyét dinh kiém tra vé hoat déng cta doan/td
kiém tra; bdo céo xin ¥ kién chi dao ctia ngudi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
cac kho khan, vudng méc trong qua trinh kiém tra;

- Yéu céu ddi twong kiém tra, c4 nhan lién quan cung cap thong tin, ho so,
tai lidu va bdo cdo, giai trinh vé van d& lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Bao c4o nguoi ra Quyét dinh kidm tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cua bao cao do;

- Tham muu du thdo Thong bao két qua kiém tra, trinh nguoi ra Quyét
dinh kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

2.2. Trach nhiém va quyén ciia thanh vién doan/té kiém tra:

- Thyuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctia Trudng doan/T6 trudng
kiém tra;
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- Yéu cau déi tuong kiém tra, ca nhan cé lién quan cung cép thong tin, hd
so, tia liéu va béo cao, giai trinh vé vén dé lién quan dén ndi dung kiém tra;

- Béo céo Trudng doan/T trudng kiém tra ve két qua thuc hién nhiém vu
duge giao; xin ¥ kién chi dao cta Truong doan/Td trudng dé giai quyét cac kho
khdn, vuéng mic trong qua trinh kiém tra; chiu trach nhiém truéc Trudng
doan/Té truéng kiém tra, Hidu trudng vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan
ctia ndi dung da bao cao.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Déi véi ban KTNB

1.1. Truong ban:

- Pinh huéng cho Ban KTNB xiy dung KH KTNB trong ndm hoc; Cong
khai K& hoach K'TNB khi d& dugc PGD phé duyét cho toan thé Hbi dong trudng;

- T chirc huéng din néi dung, hinh thirc, bién phdp thuc hién ké hoach
cho Ban KTNB truong hoc;

- Hang thang, dua ndi dung dénh gid cong tdc KTNB trudng hoc vao
chuong trinh céng tac, ddng thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sét thuc té.
Cuébi hoc ki va cudi nam hoc, bdo céo so két, téng két cong tac KTNB trudong hoc
trudc Hoi ddng trudmg va va béo cdo cip trén quén 1y truc tiép.

1.2. Pho ban:

- Té chitc cho Ban KT néi bé thuc hién KH KTNB trong nim hoc ding tién
do, chét luong, hiéu qua.

- Thuc hién kiém tra nghiém téc, ding quy dinh. Béo céo kiém tra trung
thuc, khach quan.

- Tham muu véi Trudng ban céc van dé két luan, xir Iy sau mbi cude kiém tra.

1.3. Truong ban thanh tra nhén dan:

- Tham gia thuc hién céc cudc kiém tra cia Ban KTNB theo su phéan céng,

- Thue hién kiém tra nghiém tic, ding quy dinh. Bdo céo kiém tra trung
thuc, khach quan.

1.4. Cdc thanh vién:

- Tham gia céc cudc kiém tra theo su phéan cong ctia ban KTNB.

- Thue hién kiém tra nghiém tic, ding quy dinh. Bao cdo kiém tra trung
thure, khach quan.

2. Péi véi Ban Thanh tra nhén dan:

- Phéi hop nghiém tic véi cac thanh vién ban KTNB trong qua trinh kiém
tra. Cung cAp thong tin trung thuc vé ndi dung kiém tra cho ngudi kiém tra.
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- Pé xuit y kién véi Trudng ban KTNB vé cac van dé két luan, xir ly sau
kiém tra néu c6 vy kién thic méc, chua déng thuén cta déi tuong kiém tra

3. Doi véi Té chuyén mén, to Vin phong:

- Phéi hop nghiém tic véi cac thanh vién ban KT NB trong qua trinh kiém
tra, Cung cép thong tin trung thuc v& ndi dung kiém tra cho ngudi kiém tra.

- Phat huy nhiing mat tich cuc, khic phuc nhimg ton tai trong ndi dung
két luén ciia Ban KTNB dé thuc hién tét, hiéu qua nhiém vu duoc giao.

4. Doi v6i cdn bj quan Iy, gido vién, nhin vién:

- Phéi hop nghiém tic véi cac thanh vién ban KTNB trong qué trinh kiém tra.
Cung cép théng tin trung thuc vé ndi dung kiém tra cho nguoi kiém tra.

- Phat huy nhimg mit tich cuc, khic phuc nhiing ton tai trong ndi dung
két luan ciia Ban KTNB dé thuc hién tdt, hiéu qua nhiém vu dugc giao.

Trén day 1a nhiing noéi dung co ban ctia cong tac kiém tra ndi bd truong
hoc nam 2023-2024. Két qua kiém tra s& duoc ding dé danh gié gido vién hang
ndm, xét khen thudng, ky luat, ning lwong theo quy dinh vé thi dua khen thudng
ctia nha truong. Ting thanh vién trong ban kiém tra n6i bd va toan thé can ba,
gido vién, nhan vién trudng cé trach nhiém thuc hién dang theo ndi dung ké
hoach di duoc trién khai. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 didu gi vuong méc
can bao cdo vdi Trudng ban kip thoi dé c6 hudng giai quyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT huyén; 2
- Ban KTNB;

- Ban thanh tra nhan dan;

- CB,GV,NV nha trudng;
- Luu: VT.
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PHU LUC
Dmx 'prUc CAC CUQC KIEM TRA

(Ban hanh lem ﬂ:agrUKe Eaach s6 209 /KH-THHH ngay 19 /9/2023 ciia trwong

N

Tiéu hoc Hiru Hoa

chim soc nudi dudng hoc

- Nhan vién nau an

| by ) : Thang | Néi dung kiém tra Poi trgng KT Clll\:;n Ghi chi
l "Kiém ta doi ngd can bo, gido |
| vién va nhin vién Hi¢u truong o
f Kiém tra co s& vat chat Hiéu trudng Nhém 2
- | Kjem tra.cong tac quan ly cua | Hi¢u truong Nhém 2
. Hiéu truéng
! ' Kiém tra viéc thuc hién cac
| quy dinh dam béo an toan Hiéu truémg. Nhan vién y ¢ | Nhém 2
truémg hoc
Kiém tra viéc thuc hién
nhi¢ém vy duge giao cia nha | - Nguy_efn'l'hi Thu Huong Nhém 1
gido, nén nép t0 chirc, day | - Nguyen Ha My
hoc :
1 | 10/2023 | Kiém tra viéc sir dung, bio
quan thiét bi day hoc, thu | Nhén vién thu vién Nhom 3
vién
Kiém tra cong tac ké todn va
quan ly tai chinh, ta1sa0va |\ a1 ey k& todn, thiquy | Nhom 2
cac khoan thu
ngoai ngdn sach
Kiem tracong tic vin ther, {0 visn viin thur Nhém 1
hanh chinh
Kiem tra vie thyc hignedng | e o vomo k& todn Nhém 3
khai
Kiém tra viéc thuc hién quy | Hiéu truong, BCH cong ]
£ ia = i ] Nhom 2
ché dan chu trong trudmg hoc | doan
Kiém tr?, hogt dgng v2 .c hét. Hiéu pho phu trach chuyén .
luong giang day, hoc tap céc s Nhom 2
mon hoc
Kiém tra gido duc dao duc | - Hiéu phé phu trach chuyén
cho hoc sinh, cong tac Poan - | mén Nhém 2
Déi - Sao, hoat dong xa hoi - GV co ban ban khéi 1.2.3
Kiém tra viéc thyc hién
2 | 11/2023 | nhiém vu dugc giao cta nha | - Poan Thi My Chau .
4 P I S & s Nhém 1
gido, nén nép to chirc, day |- Vi Thi Nhung
hoc
Kiém tra hoat cia by phan | - Nhdn viény t€ Nhém 3
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sinh, céng tac tu van tdm ly
hoc dudmg va hoat dong giao
duc ki ning séng, hoat dong
ngoai gio chinh khoa

- Gido vién chim sdc ban
trl.

Kiém tra viéc thuc hién tiep
cong dén, giai quyét khiéu
nai, giai quyét 16 cdo, xur ly

Hiéu trudng, hiéu phd, vin

kién nghi, phan 4nh va |thu N
phong, chéng tham nhiing,
tiéu curc theo quy dinh
Kiém tra hoat dong va chit
luong giang day, hoc tép cac | Kiém tra 100% GV chuyén | Nhém 2
mon hoc
Kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu du}oc giao cua nha | - Pham Thi Xuéan Nhém 1
12/2023 | gido, nén nép to chirc, day | - Nguyén Thj Hanh
hoc
Kn?m ua lloat iiong eia 10, T4 trudng td chuyén mén Nhém 1
nhém chuyén mén
Kiém tra cong tac y té trudong Nhan vién y & Nhém 1
hoc
Kiém tra viéc thuc hién
01/2024 nfl'iém \:u du{qc g"'iao o?fla nha | - B"'c:lllg T%li_ Kim I:)? Nhém 1
gido, nén nép td chuc, day | - Pam Minh Tuyén
hoc
Kiém tra co s& vét chat Hiéu truong Nhém 2
Kiém tra‘céng tac quan ly caa | Hiéu trudng s
Hiéu trurong
Kiém tra viéc thuc hién |
nhiém vu dl{qc giao cta nha | - Pang Thi Kim Ly Nhém 1
gido, nén nép to6 chic, day | - Dam Minh Tuyén
hoc
02/2024 [ Kiém tra hoat ctia bd phdn
chim séc nudi dudng hoc | - Nhan viény té
sinh, cong tac tu van tdm 1y | - Nhan vién niu in Nhém 3
hoc duong va hoat dong gido | - Gido vién chdm séc ban
duc ki niing séng, hoat dong | tri.
ngoai gio chinh khoa
Kiém tr? £0ng (e-van thi, Nhén vién vin thu Nhom 1
hanh chinh
Kiém tra gido duc dao duc |- Hiéu phé phu trach chuyén
03/2004 cho hoc sinh, cong tic Doan - | mén | ! Nhom 2
D6i - Sao, hoat dong xa hdi - GV co ban ban khoi 4,5
Kiém tra hoat déng cua td, | TO trudng td chuyén mon Nhém 1
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nhom chuyén mén

Kiém tra cong tdc y (& trudmg
hoc

Nhén vién y té

Nhém 1

Kiém tra viée thye hién liép
cong dén, giai quyét khiéu
ngi, giai quyét t8 cdo, xir ly
kién nghj, phan  dnh va
phong, chéng tham nhiing,
tiéu cyre theo quy dinh

Hiéu trudng, hi¢u phd, vin
thu

Nhém 3

4/2023

Kiém tra viéc sir dyung, bao
quan thiét bj day hoc, thw
vién

Nhén vién thu vién

Nhém 3

Kiém tra céng tac ké todn va
quan ly tai chinh, tai san va
cdc khoan thu

ngoai ngan sach

Nhan vién ké toén, thu quy

Nhém 2

A

.

Kiém tra viéc thuc hién cong
khai

Hiéu trudng, k& toan

Nhom 3

©
A

g
v
-
\\\:\'hd.[ [t:]

\

Kiém tra viéc thyuc. hién quy
ché dan chi trong trudng hoc

Hiéu truéng, BCH cong
doan

Nhém 2
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